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VI TRi NG TUYEN: SALE ADMIN

MUC TIEU

- Mong muén dwoc hoc héi kinh nghiém & méi trwéng lam viéc chuyén nghiép, néng
dong.
- G6p phan lam cong ty phat trién,gén b6 lau dai véi cong ty.

PAO TAO

Chuyén nganh: Quan Tri Kinh Doanh | Loai tét nghiép: Trung binh

Trinh d6: Cl* nhan dai hoc
B6-2011 - 09-2015

KINH NGHIEM

CONG TY CO PHAN BARUN VINA

Trwéng Phong Kinh Doanh
02-2020 — 03-2022

Mo ta cong viéc:

- Quan tri d6i ngl nhan vién kinh doanh, tuyén dung nhéan
vién kinh doanh, tién hanh huén luyén déi ngii nhan vién kinh
doanh. Thwc hién cac nhiém vu quéan ly déi voi doi ngl nhan
vién kinh doanh.

- Thiét 1ap ké hoach thwc hién muc tiéu va trién khai cho
nhén vién kinh doanh.

-Té chtrc cac budi hoi thao vé nhwong quyén thwong hiéu
cling nhw gi&i thiéu san pham.

-Tim d6i tdc nhwong quyén méi, dao tao cho cac chi clra
hang.

-Lap ké hoach hoat dong cla ca kénh tiép can khach

hang muén nhuong quyén.

-Quan ly danh sach khach hang vé nhwong quyén.

- Thwdng xuyén dén ctra hang hai tham, tim phwong an cai thién doanh thu cho
ctra hang va tao mbi quan hé véi déi tac nhuwong quyén.
-Pao tao vé dich vu cho cac d6i tac nhugng quyén.
-Ky hop dbng véi déi tac nhwong quyén.

Thanh tich dat dworc:
D3 mé dwoc 50 clra hang nhwong quyén trong thdi gian lam viéc tai Cong Ty.

CONG TY TNHH KHONG GIAN VUICHOI.

Trudng Phong Thu Mua Kiém Admin H6 Trg Kinh Doanh
@ 03-2017 - 01-2020
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KY NANG
Giao tiép tét. Tw duy logic.

SO THICH

Du lich, nghe nhac, xem phim

NGUOITHAMKHAO

TRAN THILAN

S D T: 0773052167
M ail: lanketoan.achau@gmail.com

M6 ta céng viéc:

-Quan ly hé théng ban hang ctia Cong Ty: theo d6i nhdc nhé nhan vién dam bao
nhap du hang héa dé ban, kiém tra kiém ké hang hoéa tdn hang thang.

- Hb tro ké toan: Kiém tra héa don cla cac trung tam va Nha cung cép gli vé ddi
chiéu v&i hé théng Amis va thanh toan céng no cho nha cung cép trong nuwéc va
ngoai nwéc nhw Trung Quéc, Han Quéc.

-Tim s&n phadm: Tim san phdm méi dé ban trong cac khu vui choi ctia Céng Ty,
dam bao vé chat lwong va gia thanh hop ly. Phan tich va dwa ra ké hoach ban hang
trwde khi trinh 1én Ban Giam Déc ky duyét.

-Kiém tra hop déng: Kiém tra va chinh stva cac hop déng mua ban hang hoa,
hop déng thi cdng dang, du trwde khi trinh 1én Ban Giam Déc ky duyét.

-Lién hé trung tam thwong mai: Giri cong van dén TTTM xin ban s&n pham, vé thi
cong va cac thi tuc dat coc, hoan coc, ddng phuc, PCCC, ATVSTP... va cac van dé
khac ctia Ban Giam Déc yéu cau.

-Hb trg phong kinh doanh: Bao céo véi trwdng phong kinh doanh va Ban Giam
déc vé viéc quan ly van hanh clia cac supervise cla khu vwe. Bi cong tac cac chi
nhanh: kiém ké, traning va khao sat thj trwéng. Chadm séc khach hang ciing nhuw tw
van giai dap thac méac cac vé dé thac mac

-Quan ly kho: cac hang héa thi cong va hang hoéa ban ctia kho téng va kho chi
nhanh.

CONG TY CO PHAN DAU TU’ XAY DUNG ARAHA.

Admin

01-2016 - 01-2021

M6 ta céng viéc:

-Theo d&i chdm céng cho nhan vién, tdng hop cac mail cla tirng cdng trinh bao
cdo cap trén.

-Lwu tri» sd sach ngan nap

-Mua v&n phong phdm va d6 bao hd lao déng cho nhan vién

-Soan thdo van ban va kiém tra cac hop ddng thi cong nha thau chinh va nha
thau phu.

-Quan ly thu chi, sao k& ngan hang, cong chirng gidy t& va cac céng viéc khac
clia cép trén giao.

- Cac cong viéc hd tro van phong khac do Giam déc yéu cau.

CONG TY BAT DONG SAN KHANG NAM.

Chuyén vién kinh doanh

701-2015 - 01-2016

M0 ta cong viéc:
- Tim kiém khach hang
-Hb tro, tw van khach hang vé san pham
- Ch&m séc khach hang suét thoi gian khach hang c¢é nhu cdu mua hay thué san
pham
- CAc cong viéc hd tro van phong khac do Giam déc yéu cau
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